Semplici indicazioni per personalizzare la copertina

Aperta la copertina in Word, cliccare sulla icona casella di testo.


Spostarsi sul manifesto nel punto desiderato dove si deve inserire il testo e con il mouse selezionare l’area destinata alla scrittura. 


Appare un rettangolo bianco su cui scrivere la personalizzazione (frase, parrocchia, data, orari ecc..). Potete scegliere il carattere e il colore dal menù di Word.


Se volete che la nuova scritta appaia in trasparenza col disegno cliccate due volte sul bordo della casella che avete inserito e apparirà la maschera formato casella di testo


Selezionare colori e linee e mettete trasparenza al 100%


Se volete anche togliere il riquadro alla vostra scritta, sempre sul formato casella di testo selezionate linee e scegliete nessuna linea


A questo punto potete col mouse spostare la nuova scritta in qualunque parte del manifesto, ingrandirla, colorarla ecc.


Di queste nuove caselle ne potete fare quante ne desiderate

Per ulteriori suggerimenti o aiuti contattate dommauro da www.graficapastorale.com
